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Nombre del Contratista: Sandra Abelina Contreras Noriega CUI: | 2513030630101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos ﬂ_xm Servicios Profesionales #
Numero de Contrato: | 029-192-2026-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
¢ (En nimeros) (En letras) (En nimeraos) (En nGimeros) (En letras) (En nimeros)
) 01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"E| Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- del
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética
y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)

b)

e)

f)

9)

Atender al publico de forma presencial y via telefonica

Alimentar la base de datos digital de control interno del ingreso y egreso de documentacion oficial
desarrollo de estadisticas de documentacion en general de los departamentos de Contabilidad, Tesoreria
y Subdireccion

Elaborar estadisticas de asignaciones de trabajo, para la medicion de volumen de los expedientes
inherentes  a temas de Contabilidad, Tesoreria y asignados a la Subdireccion

Redactar y revisar documentos oficiales suscritos por los Departamentos de Contabilidad, Tesoreria y
Subdireccidon de la Unidad de Administracién Financiera

Elaborar de minutas y/o memorias de reuniones O mesas técnicas de frabajo celebradas por los
Departamentos de Contabilidad, Tesoreria o la Subdireccién de la Unidad de Administracion Financiera

Seguimiento de forma efectiva de la agenda de trabajo de la Subdireccién de la Unidad de
Administracion Financiera;

Realizar otras actividades relacionadas con la prestacién del servicio.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Se brindo atencion de manera cordial, presencial y telefénica a todas las personas que se presentaron con documentos
para Subdireccion y los departamentos de Contabilidad y Tesoreria.

Se realizo el ingreso de 80 documentos los cuales se escanearon y se ingresaron a una base digital.

Se trasladaron al Departamento de Contabilidad 38 documentos y 28 documentos al Departamento de Tesoreria, ambos
delegados por Subdireccion.

Se realizo circular para las unidades ejecutoras, la cual hace mencion a una capacitaciéon que estara dirigida por la
subdirectora de -UDAF-. Se socializo la informacion de manera fisica y digital. Se apoyo en la recopilacion de expedientes
dando respuesta a la informacidn solicitada en la circular enviada. Se realizo conocimiento para traslado de expediente
a la recepcion del Despacho Superior solicitando Vo. Bo. de la maxima autoridad, se trasladaron documentos a la
Administracion General para Vo. Bo. de la sefiora Administradora. :

Se realizé una recopilacion de firmas de minuta de reunién realizada por la Comisién para el Saneamiento de Cuentas
Contables.

Se apoyo en llevar agenda y programar reuniones para Subdireccion

Se enviaron por medio de mensajeria 83 expedientes a las Unidades Ejecutoras de este Ministerio y Entidades de
Gobierno.
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